Felhasznaloi tajékoztaté az OTDT adatkezel6 rendszeréhez
TDT felel6sok szamara

Bevezeté

A rendszerbe, mely az online.otdk.hu cimen érhet6 el, minden TDT-felel6s a sajat egyedi
felhasznaldnevével és jelszavaval léphet be, melyet az OTDT Titkarsaga készit el az On szamara.

A TDT felel6s6k online rendszerhez kapcsolddd elsé feladata az intézményi konferenciat kovetéen az
intézményi TDK jegyz6konyv(ek) feltdltése.

Jegyzbkényv kitéltése
Ezen a linken érhet6 el minden informacid, amit az intézményi jegyz6kdnyvekrdl tudni kell.

A rendszer meniipontjai

Bejelentkezés utdn az Onok altal kezelt konferencidk adatait lathatjak, jobbra kék szinnel a keresét
(sztirét), fellil egy csikban a meniisort. A menisorbdl érhet6 el az 6sszes funkcid. A sz(ir§ segitségével
az aktudlisan lathato adatok (jelen esetben a konferencidk) megjelenitését lehet bizonyos feltételek
szerint sz(ikiteni.

A menlsorbdl elérhets f6bb elemek a kovetkez6k: F6 adatok, Import/export, Tehetségutlevél,
Informaciok, 35. OTDK.

A F6 adatok menipontok alatt a kordbban megrendezett és feltdltott kari konferencidk adatait
taldlja, az almenilpont nevének megfelelé bontdsban.

Az Import/Export / Jegyzékonyv feltdltése segitségével tud Uj, a fent leirtaknak megfelelGen kitoltott
jegyz6konyvet a rendszerbe feltolteni.

Az Import/Export / Adatok exportalasa alatt generalhaté az Osszesit6 jegyzék, amit a nevezéskor
kell elkésziteni.

35. OTDK - itt be lehet dllitani a XXXIV., a XXXIIl.,, a XXXII. és a XXXI. OTDK menipontot is, attél
fliggben, hogy melyik OTDK adatait kivanja Iatni.

A sajat neve alatt a sajat adatait tekintheti meg, mddosithat adatokat, példaul itt valtoztathatja meg
a jelszavat.

Jegyzékényvek befogaddsa

Az OTDT Titkarsaga azt kovetGen, hogy a jegyz6konyv alairt példanyat szkennelve e-mail-ben
megkapta, a jegyz6konyvet 0sszeveti az online rendszerben feltéltottel és egyezés esetén jovahagyja
a rendszerben. A jévahagyasrél a TDT-elnokok is kapnak egy automatikus e-mail lzenetet, és a
hallgatdk is, a jegyz6konyvben szereplé e-mail cimiikre. Ezt koévet6en a 35. OTDK kozponti
felhivasanak értelmében 30 napjuk van arra, hogy a TDK-konferencian bemutatott palyamunkajukat
az online rendszerbe feltoltsék, valamint kivalasszak a megpdlyazni kivant szekcid nevét a listabadl.
Amennyiben a jegyz6konyv OTDT Titkarsag altali befogadasa és a megpdlyazni kivant szekcio
nevezési hatdrideje kozott nincs 30 nap, akkor legkésébb a nevezési hataridGig kell ezt megtennilik.
Az egyes szekciok palyamunkakra vonatkozd formai kovetelményeit a Szekcié felhivasok 1. szamu
melléklete tartalmazza, kivéve a Mlvészeti és M(ivészettudomanyi Szekciét - ott a 3. és 4. szamu
melléklet.



A palyamunka feltoltése utan a hallgatoknak a nevezési id6szakig — 2020 Gsze — tovabbi teenddjlk
nincs az online rendszerben.

A nevezéskor a hallgatdéknak a sajat és a pdlyamunkdjukra vonatkozé adatokat kell kitoltenilk a
rendszerben. A hallgatd a ,nevezés véglegesitése” gomb megnyomdsa utdn tekintheté az OTDK-ra
benevezettnek.

On barmikor bejelentkezhet a rendszerbe, és nyomon kévetheti a feltéltések és a nevezések allasat.
Sziirék haszndlata

Minden listazas mellett ott I1athaté a kék szinl szlrd, melynek segitségével egyedi lekérdezéseket
allithat Ossze a sajat intézményére vonatkozdan, és igy pontosan azokat az adatokat tekintheti meg,
amelyek Ont érdeklik. Kénnyen lehet ily médon keresni akkor is, ha nem tudja pontosan, mit keres
(példaul kilistazhat konferencidkat két tetszGleges id6pont kozott, vagy rakereshet a dolgozatok
kozott a szerz6 nevének és a cimnek a téredékére is). Kiloén hasznos, hogy Osszetett kéréseket is
kénnyen létre tud hozni: példaul ha arra kivancsi, hogy hany pdlyamunkat neveztek valamely
szekcidba egy megadott karrdl, ugy a szlr6ben megadva a keresett szekcid illetve kar nevét, az
allapot mez6t pedig OTDK nevezett-re allitva maris lathatja az eredményt.

Hallgatok regisztraciojanak és a palyamunkdk feltéltésének kévetése

A F6 adatok/Hallgaték mentpontot valasztva, a hallgatdk listajanak segitségével tudja figyelemmel
kovetni, hogy az egyes hallgatdk beregisztraltak-e a rendszerbe (,Allapot”), mig a Dolgozatok
nevezési adatai menlpont alatt lathatja, hogy a pdlyamunkdjukat nevezték-e az OTDK-ra.
Amennyiben igen, egy z6ld pipa talalhaté az ,OTDK-ra nevezett” oszlopban.

A hallgatdk esetében a kovetkez6 dllapotok lehetségesek:

Feltoltve: amikor a hallgatd bekeriilt a rendszerbe az intézményi TDK-konferencia feltoltésével.

Link elkiildve: amikor a jegyz6konyvet jévahagyta az OTDT Titkdrsag és a hallgaté megkapta a
regisztracidhoz sziikséges levelet.

Regisztralt: amikor a hallgaté (el6szér) bejelentkezett a rendszerbe.

Ha a hallgaté a jovahagyas utan sokdig nem regisztralt, azaz dallapota Link elkiildve marad, az
jelentheti azt, hogy nem szeretne részt venni az OTDK-n, vagy azt, hogy hibas e-mail cim kerult
rogzitésre a jegyz6konyvben, és igy a hallgaté nem is kapta meg az értesitést. Ebben az esetben a
hallgaté adatainak szerkesztésénél tudja mddositani a hallgaté e-mail cimét, majd ezutdn a mentés
gombra kattintva az online rendszer automatikusan egy Uj regisztraciés e-mail-t kiild a médositott
email cimre.

Amennyiben a hallgaté még nem regisztralt, Ggy az e-mail cime délt betlvel jelenik meg a listaban.

A F8 adatok/Dolgozatok meniiben tudja nyomon koévetni, hogy a hallgaték feltoltotték-e
palyamunkdjukat az online rendszerbe. (A palyamunka feloltésének hatdrideje pontban, ha zold pipat
|at a datum folott, akkor az azt jelenti, hogy a hallgatd feltoltotte a palyamunkajat.) Amennyiben a
palyamunkat meg kivanja nézni, ugy a dolgozat cimére kattintva teheti meg: a , Fajlok” pontban a
,Palyamunka” feliratra kattintva.

Osszesitd jegyzék készitése

A F6 adatok/Dolgozatok nevezési adatai meniipontban tudja a hallgatdk nevezését jovahagyni. Az
alapbeadllitas valamennyi palyamunka esetében az, hogy az intézményi felelds jovahagyta a nevezését
— ezt a TDT-felel6s jovahagyasa a nevezéshez pontban lathatja.

Amennyiben valamely dolgozatot az intézmény mégsem szeretné benevezni a 35. OTDK-ra, ugy a
Miiveletek pontban rakattint az érintett palyamunkanal a Szerkesztés linkre, ahol az OTDK adatok
blokkon beliil, a TDT-felelGs jovahagyasa pontban kell kivalasztani az Elutasitott opciot, a legordilé



menilbdl. Ha esetleg valamely palyamunka nevezését visszavonja, kérjik tdjékoztassa errél a
palyamunka alkotéjat.

A benevezett hallgatékrdl az Import/Export meniipontban, az Adatok exportalasa pontban tud listat
generalni, majd nyomtatni. (Részletes leirast is taldl hozzd a menilipont alatt.) Az 6sszesit6 jegyzéket 2
példanyban kell kinyomtatni, és aldiras utan postazni az egyik példanyt az OTDT Titkarsaganak — cim:
Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal- OTDT Titkarsag 1438 Budapest, Pf. 438 —
a masik példanyt a szekciét rendez6 intézménynek, melynek cime az adott szekcié felhivasaban
taldlhato. Kérjik, tigyeljen arra, ha az Onék intézményébdl tdbb szekcidba is neveznek a hallgatdk,
akkor a kilonb6z8 szekcidkba nevezd hallgatdk kiilonb6z6 munkalapokra keriilnek az &sszesitd
jegyzék generdldsakor. Ebben az esetben minden munkalapot ki kell nyomtatni és aldirni és postazni.

A dolgozatok nevezés utdni kévetése
A palyamunkdk befogadasat, tagozatokba soroldsat, valamint a birdlatokat az egyes szekcidk

sajatossagainak megfelel6en tudjadk nyomon kovetni a rendszerben. Ezt a F6 adatok/Nevezések
ellendrzése menilipontban tudjak kivalasztani.



