Palyamunka feltoltése és nevezés az

Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferenciara

Az OTDK-ra beadandd palyamunka felbltése és a nevezés az OTDT online rendszerén
(http://online.otdk.hu) keresztul torténik. Az intézményi TDK-konferenciat kdvetéen a szerzdk az
elektronikus rendszeren keresztul e-mailben kerulnek értesitésre a palyamunka feltoltési
hataridejérdl. Az e-mail kézbesitését kovetéen 30 napon belll (amennyiben az e-mail kézbesitése
€s a megpalyazott szekcidé nevezési hatarideje kdzott nem telik el 30 nap, ugy legkésébb a
nevezési hataridéig) a rendszerben regisztralni kell, valamint a palyamunkat az elektronikus
rendszerbe fel kell télteni.

A nevezés megkezdésérdl e-mailben kapnak tajékoztatast a hallgatok. A nevezési id6pontokat az
egyes szekciok felhivasai tartalmazzak, tovabba azok megtekinthetéek az OTDT honlapjan.

Az OTDK nevezési folyamat révid 6sszefoglaldja

1. Az OTDT online rendszerébdl kapott e-mailben talalhatd linkre kattintva megnyilik a
weboldal.

2. Lépjen be arendszerbe.
a. Ha mar van felhasznaléja a rendszerhez, jelentkezzen be vele.
b. Ha még nincs felhasznaldja, regisztraljon be a rendszerbe, igy létrehozva egy

felhasznalét sajat maga szamara.

Valassza ki a palyamunkat, amelynek kapcsolodo adatait szerkeszteni kivanja.

4. Adja meg a szekciét, melybe a palyamunkat nevezni kivanja, valamint jeldlie meg a
palyamunka affiliaciojat a Dolgozat/Szekcio és affilidcié megadasa menupontban.

5. Toltse fel a palyamunkajat az online rendszerbe: Dolgozat/Palyamunka és
dokumentumok mentpont.

6. Jeldlje feltdltend6 palyamunkat tartalmazo fajlt. A palyamunka feltoltésekor a Tipus mez6t
allitsa a “Palyamunka” értékre.

7. Adja meg a palyamunka lezarasanak datumat.

8. Feltdltés utan ellenbdrizze, hogy a palyamunka dokumentuma megfeleléen kerilt-e
feltoltésre.
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Nevezési idészakban:

9. Adja meg a dolgozat adatait: Dolgozat/Dolgozat adatai menupont.

10. Toltse fel a rezimét: Dolgozat / Rezimé, ill. amennyiben szikséges a Dolgozat /
Angol/idegen nyelvii rezimé menupont. Azon szekcidkban, ahol a magyar anyanyelv(
hallgatok angol nyelvi palyamunkahoz magyar és angol nyelvii rezimé is szukséges, az
angol nyelvi nyelv( rezimét a Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok menupontban
kell feltdlteni, a Tipus mezbt az ,Angol nyelvi reziimé” értékre allitva.

11. Adja meg a szerz86k adatait a Szerzék adatai menupont alatt.

12. A Nevezés véglegesitése pontban ellendrizze, hogy minden adatot helyesen megadott-e.
Amennyiben igen, Ugy a nevezési lapja linkje a ,Korabban felt6ltétt dokumentumok” alatt
talalhatoé szévegben fekete szinl betlivel jelenik meg. A nevezési lapot toltse le, és alairas
utan PDF formatumban a ,Dolgozatok” menidpont ,Palyamunka és dokumentumok”


http://online.otdk.hu/

alpontjaban tudja visszatOlteni. Valassza ki a legordilé menubdl az ,Alairt nevezési lap”
lehetbséget, és toltse fel az alairt nevezési lapjat. Ezt kdvetéen a ,Nevezés véglegesitése”
menudpontra kattintva véglegesitheti nevezését. A nevezés akkor lesz végleges, ha a
,Nevezés véglegesitése” menlpontban megjelend nevezesi lap aljan talalhaté Nevezés
gombra Kkattint.

Regisztracio

A regisztraciot az OTDT online rendszerébél kapott e-mailben talalhatoé linkre kattintva tudja
megkezdeni. Amennyiben még nem rendelkezik felhasznalénévvel a rendszerhez, ugy kérjuk a
legérdilé menlbdl valassza ki a sajat nevét (ez tdbbszerzés palyamunkak esetén fontos, egyéb
esetekben csak az On neve jelenik meg), majd adjon meg egy On altal vélasztott
felhasznalonevet és jelszét. A felhasznaldnév tetszéleges lehet, mig a jelszénak legalabb 5
karakter hosszunak kell lennie (az ékezetes és specialis karakterek hasznalata egyik esetben sem
javasolt).

Ha On mar rendelkezik felhasznalénévvel a rendszerhez (példaul mert két palyamunkat is
bemutatott, és két cimére két kilon e-mailt kapott), gy ne a fent talalhatdé regisztraciés Grlapot
haszndlja, hanem az alatta lathatd bejelentkezési (rlapon adja meg a nevét (szintén csak
tobbszerz6s palyamunkak esetén fontos), tovabba a korabban mar regisztralt felhasznalénevét
és jelszavat, amellyel eddig is bejelentkezett a rendszerbe. Ebben az esetben a bejelentkezés utan
lathatd elsé menipont a Dolgozatvalasztas lesz, ahol meg tudja adni, hogy melyik, az On
felhasznaléjahoz tartozé palyamunka adatait kivanja éppen szerkeszteni.

Belépés a rendszerbe

A regisztraciot kdvetben a rendszerbe belépve nyitélapon (melynek cime: Dolgozatok attekintése,
a meniipont a késébbiekben a felsé sor Attekintés pontjara kattintva lesz elérhet6) Az aktuélis
dolgozat kivalasztasa pontban tudja kijeldlni azt a palyamunkat, amelyet fel szeretne tolteni (a
valasztas csak akkor szukséges, ha tobb dolgozata is van. Ha csak egy dolgozata szerepel a
rendszerben, akkor automatikusan az fog megjelenni).

Szekcib és affiliacio megadasa
Els6 1épésként a Dolgozat/Szekcid és affilidci6 megadasa menipontot szikséges valasztania,
melyben a kdvetkezé pontokat talalja:

o Affilidcio: Azon dolgozatok esetében relevans, amelyek esetében a szerzé vagy
szerz6k mas intézményben rendelkeznek hallgatoi jogviszonnyal, mint ahol a
palyamunkajukkal kari konferencian részt vettek. Az affiliacid6 mezében azon
intézmény és kar kell, hogy megjelolésre kerlljon, amelyben a TDK-munka javat
végezték. Az itt megjeldlt intézmény fogja nevezni a palyamunkat az OTDK-ra.
Minthogy egy palyamunkat csak egy intézmény nevezhet, igy a szerzé6knek meg
kell egyeznilk abban, hogy melyik intézményhez kotédik a TDK-munkajuk.

e Szekcio: annak a szekcidonak a megjeldlése, melybe a palyamunkat nevezni kivanja.



Palyamunka feltoltése

A pélyamunkat a Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok pontban tudja feltdlteni. Az itt
megjelend oldalon a kdvetkezd adatokat talalja:

Dokumentum feltéltése pont:

e Fajl. a tallézasra kattintva kivalaszthatja a palyamunka PDF f3jjljat (hasonloképpen,
mintha egy e-mailhez csatolna azt).

o Tipus: itt a legoérdilé menubdél kivalaszthatja, hogy melyik tipusu dokumentumot tolti
fel. A Mlvészeti és Mivészettudomanyi Szekcioba alkotassal, zenei kompozicioval,
vagy elbéadomivészeti tevékenységgel nevezdknek a “Palyamunka™t kell
valasztaniuk, és igy kell feltdltenitk a Szekciéo felhivasaban meghatarozott
ismertetést/leirast.

e A palyamunka lezarasanak datuma: az a datum, amikor a palyamunkaban utoljara
modositas tortént. Ez nem lehet késébbi, mint a feltdltés datuma.

o Ezt kdvetden a feltdltés gombra kattintva a dokumentum feltéltésre kerdil.

A palyamunkat szabvanyos PDF formatumban (méret: legfeljebb 10 MB) kell rogziteni
oly modon, hogy az (rlapon a Tipus mezdben “Palyamunka” szerepeljen.

Amennyiben kivalasztotta a feltdltendd fajlt és annak tipusat, valamint kit6ltotte a lezaras
datumat és kivalasztotta a szekciot, ugy a Feltdltés gombra kattintva tudja a palyamunka
fajliat a rendszerbe importalni. Kérjuk, legyen tirelmes, mivel nagyméretl fajlok feltoltése
tobb percig is eltarthat. A feltdltést kdvetben a dokumentumra mutatd link megjelenik a
Korabban feltéltétt dokumentumok tablazatban (részleteket lasd lejjebb), arra kattintva
megtekintheti a feltoltott fajlt, igy leellenérizheti a feltdltés sikerességét. A feltoltott
palyamunka lecserélésére ujbdli feltdltéssel van lehetdsége.

Felhivjuk figyelmulket, hogy a palyamunkak formai és tartalmi kdvetelményeit az aktualis
OTDK szekcidinak felhivasai és mellékleteik tartalmazzak. Kérjik, ezen dokumentumokat a
feltéltés el6tt mindenképpen tekintsék at. A felhivasok elérhetéek az OTDK honlapjan.

A palyamunka a feltoltés utan automatikus formai ellenérzésen esik at, melynek
keretében megvizsgalasra kerill az, hogy a feltdltott fajl megfelel-e a feltoltéskor megjelolt
szekcid altal el6irt oldalszam-limitnek. Amennyiben nem felelt meg, ugy az errél sz6lo
visszajelzés utan a falj nem kerul elmentésre a rendszerbe, Uj palyamunka-dokumentum
feltoltése szikséges.

Korabban felt6ltétt dokumentumok pont:

o Nevezési lap: a nevezési folyamat lezarasa utan itt lesz elérheté az On OTDK nevezési
lapja (kizardlag a nevezést kdvetben, a nevezési idészak paros év 6szén kezdbdik és a
szekcio felhivasokban megjeldlt hatariddig tart).

e Palyamunka: a rendszerbe legutobb sikeresen feltdltott, a kivalasztott dolgozathoz
tartoz6 palyamunkara mutaté link. Erre kattintva a rendszerben [évé f3jl letdlthetd,
annak tartalma megtekintheté.

A tablazat tébbi pontjaban lathatd értékek az Uj dokumentum feltéltése (lasd feljebb)
Grlapbdl kapott adatokat jelzik vissza. Ezen adatok barmelyikének médositasa kizarélag
a palyamunka ujbdli feltoltésével valtoztathaté meg.



Dolgozat adatainak megadasa

A dolgozat feltdliése utan a Dolgozat/Dolgozat adatainak megadasa menipontban van
lehetésége megadni minden, a dolgozathoz kapcsolodo kiegészité adatot.

A Legmegfelelébb tagozat pontban valassza ki azt — az adott szekcié meghirdetésében szerepld —
tagozatot, amelybe palyamunkaja a legjobban illeszkedik.

A Medfelel6 tagozat pontban van lehetésége megadni, hogy melyik — a szekcié meghirdetésében
nem szerepld — tagozat fedné le legjobban az On palyamunkajanak témajat.

Ugyanezen az (rlapon szilkséges megadnia az On témavezetéinek adatait is.

Reziimeék feltoltése

A Dolgozat menu megfelelé menlpontjain keresztul van lehet6sége a palyamunkahoz tartozo
rezime feltoltésére. A rezimé fejlécét az online rendszer generalja.

A rezimé mentése utan ugyanezen lapon tudja ellendrizni a rezimé végleges képét (.docx
formatumban megjelenitve).

Amennyiben a szekcié azt eldirja, ugy a rezimék megadasakor tudja rogziteni a palyamunkahoz
tartozé kulcsszavakat is.

Idegen nyelvl palyamunkak reziméire vonatkozo6 szabalyok:

1. Amennyiben a palyamunkdja idegen nyelvl, és a szekcid csak egy rezumét kér, akkor
kérjik, hogy azt a Reziimé menupontban mentse el.

2. Amennyiben palyamunkaja angol nyelvi, és tobb rezimé szikséges, ugy az angol nyelvi
rezumét a Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok menupontban kell feltdlteni, a Tipus
mezdt az ,,Angol nyelvii reziimé” értékre allitva (legordilé menubdl).

3. Amennyiben kotelez6 az angol nyelvii rezimé is, azt a Dolgozat / Angol/idegen nyelvii
reziimé menipontban, a szévegdobozba lehet feltolteni.

Szerz6k adatainak megadasa

A Szerz6k adatai menidpontban van lehet6sége a palyamunka szerz6ihez kapcsol6d6 adatok
megadasara. Egyes adatokat a rendszer a kari TDK-konferencia jegyz6kdnyveibdl olvas be,
ezeket nincs lehetésége modositani.

Nevezeési adatok ellenbérzése és a nevezés véglegesitése

A Nevezés véglegesitése pontban ellenérizze, hogy minden adatot helyesen megadott-e.
Amennyiben igen, ugy a nevezési lapja linkje a ,Korabban feltltétt dokumentumok” alatt talalhato
szovegben fekete szinl betlivel jelenik meg. A nevezési lapot tdltse le, és alairas utan PDF
formatumban a ,Dolgozatok” menupont ,Palyamunka és dokumentumok” alpontjaban tudja
visszatolteni. Valassza ki a legdrdiild menibdl az ,Alairt nevezési lap” lehet8séget, és téltse fel az
alairt nevezeési lapjat. Ezt kovet6en a ,Nevezés véglegesitése” menupontra kattintva véglegesitheti
nevezését. A nevezés akkor lesz végleges, ha a ,Nevezés véglegesitése” menipontban
megjelend nevezési lap aljan talalhaté Nevezés gombra kattint.



Egyéb dokumentumok feltbltése

A szekciok altal kért egyéb dokumentumokat a Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok
pontban tudja feltélteni. Az itt megjelend oldalon a kévetkez6 adatokat talalja:

Dokumentumok kezelése és feltéltése pont:

e Fajl. a tallézasra kattintva kivalaszthatja a feltdltendé dokumentum PDF fajljat
(hasonléképpen, mintha egy e-mailhez csatolna azt).

Dokumentum feltéltése pont:

e Tipus: itt a legérdiulé menibdl kivalaszthatja, hogy melyik tipusu dokumentumot
szeretné feltdlteni.
o Ezt kdvetden a feltdltés gombra kattintva a dokumentum feltéltésre kerdil.

Nevezési lap letoltése és feltoltése

A nevezési lapot a Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok pontban tudja le- és feltdlteni, az
alabbiak szerint:

Dokumentum feltéltése pont:

o Fajl letéltése: az ,Alairand6 nevezés lap generalasa és letbltése” gombra kattintva
tudja letdlteni az online nevezési lapjat. Kérjuk, hogy azt nyomtassa ki és irja ala/az
AVDH hasznalataval elektronikusan irja ala.

e Fajl: a tallézasra kattintva kivalaszthatja a feltéltendd alairt nevezési lap PDF f4jljat
(hasonléképpen, mintha egy e-mailhez csatolna azt).

e Tipus: itt a legordulé menubdl valassza ki az ,,Alairt nevezési lap” opciot.

o Ezt kdvetden a feltdltés gombra kattintva a dokumentum feltéltésre kerdil.

OTDT Titkarsag



Beosztasok angolul

egyetemi adjunktus

senior lecturer

egyetemi docens

associate professor

egyetemi tanar

professor

egyetemi tanarsegéd

assistant lecturer

emeritus professzor

professor emeritus

féiskolai adjunktus

college senior lecturer

féiskolai docens

college associate professor

féiskolai tanar

college professor

féiskolai tanarsegéd

college assistant lecturer

magantanar

private professor

meghivott eléadd

visiting lecturer

tanszéki mérnok

technical assistant

tudomanyos fémunkatars

senior research fellow

tudomanyos munkatars

research fellow

tudoméanyos segédmunkatars

assistant research fellow

tudomanyos tanacsado

scientific advisor

Vezetdi funkciok, beosztasok
Vezetbi funkcidk

cimzetes egyetemi docens

honorary associate professor

cimzetes foiskolai tanar

honorary college professor

dékan

dean

dékanhelyettes

vice dean

dékani hivatalvezetd

head of deans office

egyetemi rektor

rector

féigazgato

director-general (of college), head of college

féigazgato-helyettes

deputy head of college

féiskolai rektor

rector (of college)

intézetigazgaté

director of institute

kari féigazgato

head of faculty

kari f6igazgato-helyettes

deputy head of faculty

rektor rector
rektorhelyettes vice rector
tanszékvezetd head of department

tanszékvezet6 egyetemi docens

associate professor and head of department

tanszékvezet6 egyetemi tanar

professor and head of department

tanszékvezet6-helyettes

deputy head of department

tanulmanyi osztalyvezet6

academic registrar




