Palyamunka feltoltése és nevezés a

36. Orszagos Tudomanyos Diakkori
Konferenciara

Az OTDK-ra beadand6 palyamunka feloltése és a nevezés az OTDT online rendszerén
(http://online.otdk.hu) keresztiil torténik. Az intézményi TDK-konferenciat kdvetéen a szerzOk az

elektronikus rendszeren keresztiill e-mailben keriilnek értesitésre a palyamunka feltoltési
hataridejérdl. Az e-mail kézbesitését kovetden 30 napon beliil (amennyiben az e-mail kézbesitése és
a megpalyazott szekcid nevezési hatarideje kozott nem telik el 30 nap, tigy legkésébb a nevezési
hataridoig) a rendszerben regisztralni kell, valamint a palyamunkéat az elektronikus rendszerbe fel
kell tolteni.

A nevezés megkezdésérdl e-mail-ben kapnak tajékoztatast a hallgatok. A nevezési idépontokat az
egyes szekciok felhivasai tartalmazzak, tovabba azok megtekinthetéek az OTDT honlapjan.

Az OTDK nevezési folyamat révid 6sszefoglaldja

~

Az OTDT online rendszerébdl kapott e-mail-ben talalhatoé linkre kattintva megnyilik a
weboldal.

. Lépjen be a rendszerbe.

a. Ha mar van felhasznaloja a rendszerhez, jelentkezzen be vele.
b. Ha még nincs felhasznaldja, regisztraljon be a rendszerbe, igy létrehozva egy
felhasznalot sajat maga szamara.

Vilassza ki a palyamunkat, amelynek kapcsolodé adatait szerkeszteni kivanja.
Adja meg a szekcidt, melybe a palyamunkat nevezni kivanja, valamint jeldlje meg a
Toltse fel a palyamunkajat az online rendszerbe: Dolgozat/Palyamunka és
dokumentumok meniipont
Jelolje feltdltendd palyamunkat tartalmazo fajlt. A palyamunka feltltésekor a Tipus mezd6t
allitsa a “Palyamunka” értékre.
Adja meg a palyamunka lezaradsanak datumat.
Feltoltés utan ellendrizze, hogy a palyamunka dokumentuma megfeleléen keriilt-€
feltoltésre.

Nevezési idoszakban (2022 8sz):

9.

10.

11.
12.

Adja meg a dolgozat adatait: Dolgozat/Dolgozat adatai meniipont

Toltse fel a reziimét: Dolgozat / Reziimé, ill. amennyiben sziikséges a Dolgozat /
Angol/idegen nyelvii reziimé meniipont. Azon szekciokban, ahol a magyar anyanyelvii
hallgatok angol nyelvli padlyamunkahoz magyar és angol nyelvll reziimé is sziikséges, az
angol nyelvii nyelvli reziimét a Dolgozat/Pilyamunka és dokumentumok meniipontban
kell feltolteni, a Tipus mez6t az ,, Angol nyelvii reziimé” értékre allitva.

Adja meg a szerz6k adatait a Szerz6k adatai meniipont alatt.

A Nevezés véglegesitése pontban ellendrizze, hogy minden adatot helyesen megadott-€.
Amennyiben igen, ugy a nevezési lapja linkje a ,, Kordbban feltéltott dokumentumok” alatt
talalhato szovegben fekete szinli betiivel jelenik meg. A nevezési lapot toltse le és alairas
utan Pdf. formatumban a ,,Dolgozatok” meniipont ,, Palyamunka és dokumentumok”
alpontjaban tudja visszatolteni. Valassza ki a legordiild meniibdl az ,,Alairt nevezési lap”


http://online.otdk.hu/

lehetdséget és toltse fel az alairt nevezési lapjat. Ezt kovetden a ,,Nevezés véglegesitése”
meniipontra kattintva véglegesitheti nevezését. A nevezés akkor lesz végleges, ha a
., Nevezés véglegesitése” menilipontban megjelend nevezési lap aljan talalhatdé Nevezés
gombra Kkattint.

Regisztracié

A regisztraciot az OTDT online rendszeréb6l kapott e-mail-ben talalhatd linkre Kattintva tudja
megkezdeni. Amennyiben még nem rendelkezik felhasznalénévvel a rendszerhez, ugy kérjik a
legordiilé meniib6l valassza ki a sajat nevét (ez tObbszerzds palyamunkak esetén fontos, egyeb
esetekben csak az On neve jelenik meg), majd adjon meg egy On altal valasztott felhasznalonevet
¢s jelszot. A felhasznalonév tetszdleges lehet, mig a jelszonak legalabb 5 karakter hosszunak kell
lennie (az ékezetes és specialis karakterek hasznalata egyik esetben sem javasolt).

Ha On mar rendelkezik felhasznalonévvel a rendszerhez (példaul mert két palyamunkat is
bemutatott, és két cimére két kiilon e-mailt kapott), igy ne a fent talalhato regisztracios trlapot
hasznalja, hanem az alatta lathato bejelentkezési {irlapon adja meg a nevét (szintén csak
tobbszerz6s palyamunkak esetén fontos), tovabba a korabban mar regisztralt felhasznalonevét és
jelszavat, amellyel eddig is bejelentkezett a rendszerbe. Ebben az esetben a bejelentkezés utdn
lathato elsd meniipont a Dolgozatvalasztas lesz, ahol meg tudja adni, hogy melyik, az On
felhasznal6jahoz tartozé palyamunka adatait kivanja éppen szerkeszteni.

Belépés a rendszerbe

A regisztraciot kovetden a rendszerbe belépve nyitdlapon (melynek cime: Dolgozatok attekintése, a
meniipont a késSbbiekben a felsé sor Attekintés pontjara kattintva lesz elérhetd) Az aktudlis
dolgozat kivalasztasa pontban tudja kijeldlni azt a palyamunkat, amelyet fel szeretne tolteni (a
valasztds csak akkor sziikséges, ha tobb dolgozata is van. Ha csak egy dolgozata szerepel a
rendszerben, akkor automatikusan az fog megjelenni).

Szekcio és affiliacio megadasa
Els6 lépésként a Dolgozat/Szekcio és affilidcio megadasa meniipontot sziikséges valasztania,
melyben a kovetkezd pontokat talalja:

o Affiliacio: Azon dolgozatok esetében relevans, amelyek esetében a szerzé vagy
szerzOk mas intézményben rendelkeznek hallgatoi jogviszonnyal, mint ahol a
palyamunkdjukkal kari konferencian részt vettek. Az affilidcid6 mezOben azon
intézmény és kar kell, hogy megjel6lésre keriiljon, amelyben a TDK munka javat
végeztek. Az itt megjeldlt intézmény fogja nevezni a palyamunkat az OTDK-ra.
Minthogy egy palyamunkat csak egy intézmény nevezhet, igy a szerzOknek meg kell
egyezniiik abban, hogy melyik intézményhez kotddik a TDK munkéjuk.

o Szekcio: annak a szekcidnak a megjeldlése, melybe a palyamunkat nevezni kivanja.

Palyamunka feltbltése

A palyamunkat a Dolgozat/Pilyamunka és dokumentumok pontban tudja feltdlteni. Az itt
megjelend oldalon a kovetkezd adatokat talalja:

Dokumentum feltéltése pont:

e Fqjl: a tallozasra kattintva kivalaszthatja a palyamunka PDF f3jljat (hasonloképpen,
mintha egy e-mail-hez csatolna azt).



o Tipus: itt a legordiilé6 meniibdl kivalaszthatja, hogy melyik tipusii dokumentumot tolti
fel. A Mivészeti és Muvészettudomanyi Szekcidba alkotassal, zenei kompozicioval,
vagy el6adomiivészeti tevékenységgel nevezOknek a ‘“Palyamunka”-t Kell
valasztaniuk, ¢és igy kell feltoltenilik a Szekcio felhivdsaban meghatarozott
ismertetést/leirast.

e A palyamunka lezarasanak datuma: az a datum, amikor a palyamunkaban utoljara
modositas tortént. Ez nem lehet késébbi, mint a feltdltés datuma.

o Ezt kovetden a feltoltés gombra kattintva a dokumentum feltoltésre kertil.

A palyamunkat szabvanyos PDF formatumban (méret: legfeljebb 10 Mb) kell rogziteni
oly mddon, hogy az tirlapon a Tipus mezdben “Palyamunka” szerepeljen.

Amennyiben kivalasztotta a feltdltendd f3jlt és annak tipusat, valamint kitoltotte a lezaras
datumat és kivalasztotta a szekcidt, gy a Feltoltés gombra kattintva tudja a palyamunka
fajljat a rendszerbe importalni. Kérjiik, legyen tlirelmes, mivel nagyméretii fajlok feltoltése
tobb percig is eltarthat. A feltoltést kovetden a dokumentumra mutaté link megjelenik a
Korabban feltéltott dokumentumok téblazatban (részleteket lasd lejjebb), arra kattintva
megtekintheti a feltoltott fajlt, igy leellendrizheti a feltoltés sikerességét. A feltoltott
palyamunka lecserélésére tjboli feltdltéssel van lehetdsége.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palyamunkak formai és tartalmi kdvetelményeit a 36. OTDK
szekcidinak felhivasai és mellékleteik tartalmazzak. Kérjiik, ezen dokumentumokat a
feltoltés elott mindenképpen tekintsék at. A felhivasok elérhetéek az OTDK honlapjan.

A palyamunka a felt6ltés utan automatikus formai ellendrzésen esik at, melynek
keretében megvizsgalasra keriil az, hogy a feltoltott fajl megfelel-e a feltoltéskor megjelolt
szekcio altal eldirt oldalszam-limitnek. Amennyiben nem felelt meg, ugy az errdl szolo
visszajelzés utan a falj nem keriil elmentésre a rendszerbe, 0j palyamunka-dokumentum
feltoltése sziikséges.

Korabban feltoltott dokumentumok pont:

o Nevezési lap: a nevezési folyamat lezarasa utan itt lesz elérhetd az On OTDK nevezési lapja
(kizérolag a nevezést kovetden, a nevezési iddszak 2022 szeptemberében kezdddik és a
szekci6 felhivasokban megjeldlt hataridoig tart).

e Palyamunka: a rendszerbe legutobb sikeresen feltoltott, a kivalasztott dolgozathoz tartozo
palyamunkara mutat6 link. Erre kattintva a rendszerben 1év6 f4jl letolthetd, annak tartalma
megtekinthetd.

A tablazat tobbi pontjaban lathato értékek az Uj dokumentum feltéltése (lasd feljebb)
trlapbol kapott adatokat jelzik vissza. Ezen adatok barmelyikének modositasa kizarolag
a palyamunka ajboli feltoltésével valtoztathaté meg.

Dolgozat adatainak megadasa

A dolgozat feltdltése utan a Dolgozat/Dolgozat adatainak megadasa meniipontban van lehetdsége
megadni minden, a dolgozathoz kapcsolddo kiegészitd adatot.

A Legmegfelelébb tagozat pontban valassza ki azt - az adott szekcido meghirdetésében szerepld -
tagozatot, amelybe palyamunkdja a legjobban illeszkedik.

A Megfeleld tagozat pontban van lehetésege megadni, hogy melyik - a szekcio meghirdetésében
nem szerepld - tagozat fedné le legjobban az On palyamunkéjanak téméjat.

Ugyanezen az {irlapon sziikséges megadnia az On témavezetdinek adatait is.



Reziimék feltoltése

A Dolgozat menii megfeleld6 meniipontjain keresztiil van lehetdsége a palyamunkahoz tartozo
reziimé feltoltésére. A rezliimé fejlécét az online rendszer generalja.

A rezlimé mentése utan ugyanezen lapon tudja ellendrizni a reziimé végleges képét (.docx
formatumban megjelenitve).

Amennyiben a szekcid azt eldirja, ugy a reziimék megadasakor tudja rogziteni a palyamunkahoz
tartoz6 kulcsszavakat is.

Idegen nyelvii palyamunkak reziiméire vonatkozo szabalyok:

1. Amennyiben a palyamunkaja idegen nyelvii, és a szekcid csak egy reziimét kér, akkor
kérjiik, hogy azt a Reziimé meniipontban mentse el.

2. Amennyiben palyamunkaja angol nyelvii, és tobb reziimé sziikséges, gy az angol nyelvii
reziimét a Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok meniipontban kell felt6lteni, a Tipus
mez6t az ,, Angol nyelvii reziime” értékre allitva (legordiilé6 meniibdl).

3. Amennyiben kételez6 az angol nyelvii reziimé is, azt a Dolgozat / Angol/idegen nyelvii
reziimé meniipontban, a szovegdobozba lehet feltolteni.

Szerzb6k adatainak megadasa

A Szerzok adatai meniipontban van lehetdsége a palyamunka szerzéihez kapcsolédd adatok
megadasara. Egyes adatokat a rendszer a kari TDK konferencia jegyz6konyveibdl olvas be, ezeket
nincs lehetésége modositani.

Nevezési adatok ellendrzése és a nevezés véglegesitése

A Nevezés véglegesitése pontban ellendrizze, hogy minden adatot helyesen megadott-e.
Amennyiben igen, ugy a nevezési lapja linkje a ,,Kordbban feltoltott dokumentumok™ alatt talalhatéd
szovegben fekete szinii betlivel jelenik meg. A nevezési lapot toltse le és aldirds utan Pdf.
formatumban a ,,Dolgozatok” meniipont ,Palyamunka ¢és dokumentumok” alpontjdban tudja
visszatolteni. Valassza ki a legordiild meniibdl az ,,Alairt nevezési lap” lehetdséget ¢€s toltse fel az
alairt nevezési lapjat. Ezt kovetden a ,,Nevezés véglegesitése” meniipontra kattintva véglegesitheti
nevezeését. A nevezeés akkor lesz végleges, ha a ,,Nevezés véglegesitése” meniipontban megjelend
nevezési lap aljan taldlhatdo Nevezés gombra kattint.

Egyeb dokumentumok feltdltése

Az abszolutériumigazolast, illetve a szekcidk 4altal kért egyéb dokumentumokat a
Dolgozat/Pialyamunka és dokumentumok pontban tudja feltdlteni. Az itt megjelend oldalon a
kovetkezd adatokat talalja:

Dokumentumok kezelése és feltoltése pont:
o Fqjl: a tallozasra kattintva kivalaszthatja a feltdltendé6 dokumentum PDF fajljat
(hasonloképpen, mintha egy e-mail-hez csatolna azt).

Dokumentum feltéltése pont:

o Tipus: itt a legdrdiilé mentibdl kivalaszthatja, hogy melyik tipusi dokumentumot
szeretné feltolteni.
o Ezt kovetden a feltdltés gombra kattintva a dokumentum feltoltésre kertiil.



Nevezési lap letoltése és feltoltése

A nevezési lapot a Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok pontban tudja le- és feltolteni, az
alabbiak szerint:

Dokumentum feltéltése pont:

o Fajl letoltése: az ,, Alairando nevezés lap generdlasa és letéltése” gombra kattintva
tudja letdlteni az online nevezési lapjat. Kérjiik, hogy azt nyomtassa ki és irja ala/az
AVDH hasznalataval elektronikusan irja ala.

o Fqjl. a tallozasra kattintva kivalaszthatja a feltdltendd aléirt nevezési lapot PDF
fajljat (hasonloképpen, mintha egy e-mail-hez csatolna azt).

o Tipus: itt a legdrdiilé meniibol valassza ki az ,, Alairt nevezési lap” opciot.

o Ezt kdvetden a feltoltés gombra kattintva a dokumentum feltoltésre kerdil.

OTDT Titkarsag



Beosztasok angolul

egyetemi adjunktus

senior lecturer

egyetemi docens

associate professor

egyetemi tanar

professor

egyetemi tanarsegéd

assistant lecturer

emeritus professzor

professor emeritus

féiskolai adjunktus

college senior lecturer

fGiskolai docens

college associate professor

fGiskolai tanar

college professor

f6iskolai tanarsegéd

college assistant lecturer

magantanar

private professor

meghivott el6ad6

visiting lecturer

tanszéki mérnok

technical assistant

tudomanyos fé6munkatars

senior research fellow

tudoméanyos munkatérs

research fellow

tudoméanyos segédmunkatars

assistant research fellow

tudoméanyos tanicsadd

scientific advisor

Vezet6i funkciok, beosztasok
Vezet6i funkcidk

cimzetes egyetemi docens

honorary associate professor

cimzetes f6iskolai tanar

honorary college professor

dékan

dean

dékanhelyettes

vice dean

dékani hivatalvezetd

head of deans office

egyetemi rektor

rector

f6igazgatd

director-general (of college), head of college *

f6igazgato-helyettes

deputy head of college *

fGiskolai rektor

rector (of college)

intézetigazgato director of institute
kari f6igazgat6 head of faculty

kari f6igazgato-helyettes deputy head of faculty
rektor rector

rektorhelyettes vice rector
tanszékvezet6 head of department

tanszékvezet6 egyetemi docens

associate professor and head of department

tanszékvezetd egyetemi tanar

professor and head of department

tanszékvezet6-helyettes

deputy head of department

tanulmanyi osztalyvezet6

academic registrar



http://www.nefmi.gov.hu/felsooktatas/dokumentumok/felsooktatasban-gyakran#_ftn1
http://www.nefmi.gov.hu/felsooktatas/dokumentumok/felsooktatasban-gyakran#_ftn1

Uploading a tender and applying for the

36th National Scientific Students' Associations
Conference (OTDK)

Uploading a tender and the application for the National Scientific Students' Associations
Conference can be made through the online system of the National Council of Student Research
Societies (http://online.otdk.hu). Following the institutional Scientific Research Conference the
authors are informed about the deadline of uploading the tenders via e-mail. Within 30 days of
delivery of the e-mail (if 30 days have not elapsed between the delivery of the e-mail and the
deadline for the entry of the nominated section, no later than the deadline for entry) registrations
must be done in the system and the tenders must be uploaded to the online system.

Students will be notified by e-mail about the start of enrolment. Entry dates are included in the calls
for each section and can be viewed on the website of the National Council of Student Research
Societies.

A short summary of the application process to the National Scientific
Students' Associations Conference

13. By clicking on the link indicated in the e-mail message sent from the online system of the
National Council of Student Research Societies, the website will be open.

For the application please, contact your President of Council of Student Research Societies to assist you. The contact list of the Presidents can be found here:

http://otdt.hu/site/tdt_elnokok-titkarok-felelosck

Every user may use the online system of the National Council of Student Research Societies with his personal account that you can activate here:
< http://test.otdk.hu/regisztracio/john.smith%40smithco.com/2958d251917027

Please, make your registration by clicking on the above link or copying it into your browser, and then please, fill in the data necessary for the application following the instructions there.

14. Enter the system.
a. If you already have an account, use it to enter the system.
b. If you do not have an account yet, register to the system creating an account for
yourself.
15. Select the tender whose related data you would like to edit.
16. Enter the section in which you would like to apply and the affiliation at the Paper/Section
and Affiliation (Dolgozat/Szekcio és affiliacié megadasa) menu.
17. Upload the resume: Paper/Tender and documents (Dolgozat/Palyamunka és
dokumentumok) menu.
18. Select the file containing the tender to be uploaded. When uploading the tender, please, set
the Type field to “Fieldwork” (Tipus — ,,Palyamunka”).
19. Enter the closing date of the entry.
20. After uploading, please, check whether the entry document has been uploaded properly.

During entry period (Autumn, 2022):

21. Provide the data of the paper at the Paper/data of paper (Dolgozat/Dolgozat adatai) menu.
22. Upload the resume at the Paper/Resume (Dolgozat/Reziimé) menu, at Military Science and
Law Enforcement Section at Paper/English/Foreign language resume


http://online.otdk.hu/

(Dolgozat/Angol/idegen nyelvii reziimé) menu. In those sections where the Hungarian
speaking students need to have resumes both in Hungarian and in English for their English
language tenders, the English language resume has to be uploaded at Paper/Tender and
documents (Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok) menu, setting the Type field to
“English language resume” (Tipus — ,,Angol nyelvii reziimé”).

23. Provide the data of the authors at the Data of authors (Szerzék adatai) menu.

24. Please, check at “Finalizing application” (Nevezés véglegesitése) menu whether all data
have been provided correctly. If they have, the link of your entry form is indicated with
black letters in the text below the “Previously uploaded documents” (,,Korabban feltoltott
dokumentumok”) section. Please, download the entry form and after having it signed,
upload it as a pdf file to ,,Papers” (Dolgozatok) menu’s submenu ,,Paper and documents”
(Palyamunka és dokumentumok). Select ,,Signed application form” (Alairt nevezési lap)
option from the drop-down menu and upload your signed application form. After that you
can finalize your application clicking on ,,Finalizing application” (Nevezés véglegesitése)
menu. Your application will be final if you click on the ,,Apply” (Nevezés) button at the
,,Finalizing application” (Nevezés véglegesitése) menu.

Registration

You can begin the registration by clicking on the link indicated in the e-mail sent from the online
system of the National Council of Student Research Societies. If you do not have a user name yet
for the system, please, select your own name from the drop-down menu (it is important in case of
multiple tenders, otherwise only your name is indicated), then provide a user name and a
password. The user name can be optional, while the password has to be at least 5 characters’ long
(accented and special characters are not recommended in any cases either).

1. Uj felhasznalé regisztracicja
Student

Hallgatd John Smith - (System test)
Username

Felhasznalonév john.smith

Password

Jelszg L.

Password (again) Legalabb 5 karakter hossz(

Jelszo (djra)

Registration

Regisztracio

If you already have a user name for the system (e.g. because you have introduced two tenders and
have been sent two separate e-mails to two separate addresses), please, do not use the upper
registration form but provide your name at the login form below it (it is also important only in case
of multiple tenders), and your user name and password with which you have entered the system
earlier. In this case the first menu after the login will be Selecting Paper (Dolgozatvalasztas),
where you can identify which of your user names’ tender’s data you would like to edit.

Aktualis dolgozat kivalasztasa

Paper

Aktualis dolgozat System test

Kivalasztds

Select

Login the system

After the registration when you login the system, on the opening page titled Review Papers
(Dolgozatok attekintése), which menu will be available by clicking on the Review (Attekintés)
button in the upper line. Here you can select the tender you would like to upload with the Select
current paper (Az aktualis dolgozat kivalasztasa) button (It is necessary to select only if you have
more papers. If you have only one paper in the system, it will be indicated there automatically).



Providing the section and the affiliation

As the first step you are required to select Paper/Providing Section and affiliation
(Dolgozat/Szekcio és affiliacio megadasa) menu in which you can find the following buttons:

o Affiliation (Affiliacio): It is relevant in cases of such papers, where the author(s)
have student status at another institution than they have participated in the faculty
conference with their tenders. That institution and faculty have to be indicated in the
affiliation box in which the major part of the job has been done. The institution
named here will nominate the tender to the National Scientific Students' Associations
Conference. As a tender can be nominated only by one institution, the authors have
to agree on which institution their work is linked to.

e Section (Szekcio): the section is named here in which you would like to apply with
the tender.

Attekintés Nevezés véglegesitése Informaciok XXXIV. OTDK John Smith

Dolgozatok a

Dolgozat adatai

Az adatok siker
Reziimé

Kedves Hallgatu:

section  Alapvetd nevezési adatok megadasa

Szekcid 7. Informatika Tudomanyi
Affiliation A szekci0, melybe a palyamunkat nevezni kivanja
Affiliacio OE - NIK

Azon intézmény és kar megjellése, amelyben a TDK munka javat

végeziék. Az ift megjeldlt intézmény fogja nevezni a palyamunkat

az OTDK-ra. Minthogy egy paly &t csak egy Intézmény

nevezhet, igy a szerzéknek meq kell egyezniik abban, hogy melyik
Save intézményhez kotddik a TDK munkajuk.

Tender and Documents
Uploading the paper

You are required to upload your tender to the Paper/Tender and Documents
(Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok) menu. You can find the following data on this page:

Uploading a new document:

e File: clicking on ,,select” you can you can choose the pdf file of your tender (it is like enclosing an
attachment to an e-mail).

e Type: you can select from the drop-down menu which type of document you would like to
upload. If you apply to the Arts and Art Theory Section with an artwork, a musical composition or a
performing arts activity, you have to choose ”Tender” (Palyamunka) to upload the description
determined by the Section’s call for applications.

e The closing date of the tender: it is the date when the last change was made on the tender. This
date must be earlier than the date of the upload.



e After that by clicking on “Upload” (Feltoltés) button the file will be uploaded.

The tender has to be uploaded as a standard PDF format file (size: maximum 10 Mb) and
,,Tender” (Palyamunka) has to be selected at the Type box of the form.

If you have selected the file to be uploaded and its type, as well as filled in the closing date and
selected the section, you can import the entry file into the system by clicking the Upload button.
Please be patient, as uploading large files may take several minutes. Once uploaded, a link to the
document will appear in the ,Previously Uploaded Documents” (Korabban feltoltott
dokumentumok) table (see below for details), and clicking on it you can view the uploaded file to
verify that the upload was successful. You have the option of replacing the uploaded entry by re-
uploading.

Please note that the formal and substantive requirements are included in the section calls for the
36th OTDK and their annexes. Please be sure to review these documents before uploading. The
calls are available on the OTDK website.

The tender goes through an automatic formal check after the upload in order to be examined
whether the uploaded file meets the page-limit of the Section’s specification indicated at the
upload or not. In case it does not comply with the requirements, the file is not saved by the system.
The systen Paper g warning message in this case and a new tender should be uploaded instead.

Attekintés Dolgozat Szerzdk adatai Nevezés véglegesitése Informaciok 35. OTDK John Smith
Szekcio és affiliacié megadasa
Dokumentum Tender and Documents
Dolgozat adatai
Ezen az oldalon fs ez szlkséges dokumentumok elekironikus
verziojat. Anevez  Reziimé alyamunkat kell feltéltenie, a tovabbi teendokrél

a nevezesi idészan nczucic utanl cinanuc cicaiyun.

A dokumentumokat csak PDF vagy szabvanyos képformatumban tudjuk elfogadni, igy kérjuk tgyeljen
arra, hogy azokat a megfelel6 formatumban mentse el. Korabban feltdltétt dokumentumok javitasara
ujboli feltéltessel van lehetosege.

Afeltéltessel és a fajlok megfeleld formatumba mentésével kapcsolatban tovabbi informaciot taldl az
Informaciok mendpontban.

Dokumentum feltoltese

Tender

Tipus Type Palyamunka v
A feltéltendé dokumentum tipusa

Fajl File Select file Fajl kivalasztasa Nincs fajl kivalasztva

Feltéltendd dokumentum

Palyamunka lezarasanak datuma v v v

Closing date of the tender

Feltéltes U

A palyamunka utolsé modositasanak idépontja

,Previously uploaded documents” (Korabban feltoltott dokumentumok) menu:

« Application form: after the application process your OTDK application form will be
available here, only after the application. Application period starts in the autumn of 2022
and lasts until the deadline indicated in the section calls).



o Tender: itis a link to the tender previously uploaded to the system successfully belonging to
the selected paper. Click on this to download the file in the system and view its contents.

The values shown in the rest of the table reflect the data obtained from the “Upload New
Document” (Uj dokumentum feltéltése) (see above) form. Modifications to any of these data
can only be changed by re-uploading the tender.

Providing the data of the paper

Following the upload of the paper you have the opportunity to provide all supplement data related
to the paper under the Paper/Providing data of the paper (Dolgozat/Dolgozat adatainak megadasa)
menu.
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Szekcid és affilidcio megadasa

Dokumentum

Pélyamun mok

Dolgozat adatai
Az adatok e

Reziime
Ezen az oldalon b o : ez szikséges dokumentumok elektronikus

Title Dolgozat adatai

. . cim System test
Hungarian title

Cim Rendszer teszt
(angolul/magyar forditasban)

P
Magyar dolgozat esetén a doigozat cime angoiul. Amennyiben a
palyamunka idegen nyelven késziit, igy a cime sem magyar
nyelvl, igy ebben a mezdben az angol helyett a cim magyar

Paper’s |anguage forditasar kérjik feitantetni! English
Dolgozat nyelve angol T

Lecture’s language English
Eldadas nyelve angol M

Major field of science

Tudomanyteriliet 1. Természettudomany v
Field of science A tudoményteriilet a Frascati-besoroids szerint

Tudomany-részterilet 1.2 Szamitogéptudomany és informatika tudomany v

Subject field
Tudomanyag Informatika tudomany v

Paper can be The authors’ agreement to publish their paper.

published Palyamunka nyilvanos v
A szerzGk hozzdjaruinak, hogy a palyamunka nyilvanosan elérhetd
Notes legyen

Megjegyzés a nevezéshez

Please, select that section at the “Most appropriate section” (Legmegfelelobb tagozat) menu
indicated in the invitation of the certain section, in which your tender fits the best.

Under “Appropriate section” (Megfelelé tagozat) you have the opportunity to provide which
section that is not included in the invitation, would cover the topic of your tender the most.



Section
OTDK szervezési adatok

Szekcid

Most appropriate

section
Legmegfeleldbb tagozat

Appropriate section

Megfeleld tagozat

7. Informatika Tudomanyi v

Programozas

Tovédbbi megfeleld tagozatok (nem kételezd megadni)

On the same form you have to provide the data of your supervisors, too.

Supervisors
TémavezetSk

Dr. Carl Name

Name in
English/foreign lang.

Position

Position in English

Institute

Faculty

Other workplace

Workplace in English

E-mail address

Save

Uploading resumes

Név

Név
(angolul/a dolgozat nyelvén)

Beosztas

Beoszias
(angolulfa dolgozat nyelvén)

Intézmény

Kar

Munkahely

Munkahely
(angolul/a dolgozat nyelvén)

E-mail cim

Dr. Carl Smith

Dr. Carl Smith

A témavezets neve angoiul, vagy ha a dolgozatot egyéb idegen
nyelven készitette, akkor az adoit nyelv frésmédjanak megfelelden

az idegen nyelvii rezomé generaldsahoz (példdul kereszinéy-
vezetéknév formaban).

egyetemi docens

associate professor

A beosztasok megfeleld ango! fordithsahoz az Informaciok oldalon
taldl segitségképp egy tablazatot

OE - Obudai Egyetem v

OE NIK - Neumann Janos Informatikai Kar v

Csak akkor kell megadni, ha nem a fenti listdban szerepld
intézmények valamelyikében dolgozik.

Csak akkor keil megadni, ha nem a fenti listaban szerepld
intézmények valamelyikében dolgozik.

carl.smith@oe.hu

Through the appropriate points of the Paper (Dolgozat) menu you have the opportunity to
the tender’s resume. The heading of the resume is generated by the online system.

upload
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Szekcio és affilidcio megaddsa

Dolgozat adai

Pdlyamunka és dokumentumok
) Dolgozat adatai
Az adatok sikel_—— —————__
[ieriss JIAN %
—
Reziimé szévege

Resume

x|%| B A

Save

After saving the resume you can check the final preview of the resume on the same page (in .docx
format).

Itt tudja megtekinteni feltdltdtt rezimébdl (ill. annak utolso mentett allapotabdl) a rendszer altal
Resume preview automatikusan generalt végleges dokumentumot.

Reziimé végleges képének megtekintése

In case the section requires, you may record the tender’s key words upon providing the resumes,
too.

Regulations regarding foreign language tender resumes:

4. If your tender is written in a foreign language and the section requires only one resume,
please, save it under the Resume (Reziimé) menu.

5. In case you apply for the Agricultural Science Section or the Economic Science Section and
your tender is in English and more resumes are required, the English resume has to be
uploaded to the ,Paper/Tender and documents” (Dolgozat/Palyamunka és
dokumentumok) menu, setting the Type field to “English resume” (Angol nyelvii reziimé)
(from the drop-down menu).

6. In the Military Science and Law Enforcement Section uploading English resume is
compulsory in all cases to the ,Paper/English/foreign language resume” (Dolgozat /
Angol/idegen nyelvii reziimé) menu’s text box.

Providing the authors’ data

You have the opportunity to provide the data related to the authors of the tender under the Authors’
data (Szerzok adatai) menu. Some data are imported from the records of the faculty conference, so
these data cannot be changed.



Name

Name in English

Gender

Not attend the conf.

Date of birth

Place of birth

Country

City

Zip code

Street, number

Postal address

Same as previous

E-mail

Phone number

Status type
Institute
Faculty
Degree
Program

Program in English

No. of active

semesters

College

Name of secondary
school

City of secondary
school

Szemeélyes adatok

Nev John Smith
Amennyiben hibasan keriilt régzitesre a neve, agy kérjik azt a
Dolgozat/Doigozat adafi meniipont alatt talaihaté megjegyzes
rovatban jelezze.

Név angolul John Smith
Kérjlik adja meg nevét az adott nyelv irdsmodjanak megrelelden az
idegen nyelvd rezimé generalasanoz (peldaul kereszinév-

vezetéknév formaban)
Nem arfi -
Nem vesz részt az OTDK-n =]

Jeldlje be, amennyiben a jeizett szerzd nem vesz részt az OTDK-n!

Sziiletési idd 1940 v || januar v ot~

Szilletés helye Southpark

Allandé lakeim

QOrszag Colorado

\aros Southpark
Iranyitoszam 1212

Utca, hazszam stb Heaven Street 7

Levelezési cim

Megegyezik a lakcimmel “
Elérhetéségek
E-mail john.smith@smithco.com

Telefonszam

Student status at the time of faculty

conference
Jogviszeny az intézményi / kari konferencia idSpontjaban
Jogviszony tipusa Egyetemi/fdiskolai
Intézmény Obudai Egyetem
Kar Neumann Janos Informatikal Kar
Képzés tipusa BSc
Szak mémak informatikus
Szak angolul computer science engineer
Aktiv felévek szama 3

Az aktualis képzésben lévi akiiv féléveinek szama (pl. MSc esetén
a BSc-s féiévek nem szamitanak)

Szakkollégiumi tagsag a TDK Mathias Corvinus Collegium v
munka iddszakaban

Kérjuk jeldlje, amennyiben a TDK munka iddszakaban akiiv tagja
volf valamely szakkoliégiumnak.

Kozépiskola neve Southpark gim

A kozépiskola neve, ahol érefiségizett (vagy k0zépiskolas
Jogviszony esetén ahova pillanainyilag jar).

Kozepiskola varosa Southpark



Student status at the time of application

Jogviszony nevezéskor

Status type
Jogviszony tipusa Egyetemi/fdiskolai v
Institute
Intézmény OE - Obudai Egyetem v
Faculty
Kar OE NIK - Neumann Janos Informatikai Kar v
Program
Szak mémdgk informatikus
Degree
Képzés tipusa BSC v
Year of registration
Beiratkozas éve 1997
No. of active
semesters Aktiv félévek szama 7

Az akiudlis képzésben [8va aktiv féléveinek szama (pl. MSc esetén

Unique identifier (ID a BSc-s félévek nem szamitanak)

code used by the

o Egyedi it
institution) gyedi azonosito XXAASS33

A Iatogatolt intézmeny aital hasznalt egyedi azonosito, ha van (pl

Flrst/second Neptun-xod, ETR felhasznalonev, stb)

diploma ElsG/masoddiplomas Elsd diploma M

Save

Checking the application data and finalizing the application

You can check in the “Finalizing application” (Nevezés véglegesitése) menu whether all data
necessary for the application are uploaded to the system.
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Please, check at “Finalizing application” (Nevezés véglegesitése) menu whether all data have been
provided correctly. If they have, the link of your entry form is indicated with black letters in the text
below the “Previously uploaded documents” (,,Korabban feltoltott dokumentumok”) section.
Please, download the entry form and after having it signed, upload it as a pdf file to ,,Papers”
(Dolgozatok) menu’s submenu ,,Paper and documents” (Palyamunka és dokumentumok). Select
,,Signed application form” (Alairt nevezési lap) option from the drop-down menu and upload your
signed application form. After that you can finalize your application clicking on ,,Finalizing
application” (Nevezés véglegesitése) menu. Your application will be final if you click on the
,»Apply” (Nevezés) button at the ,,Finalizing application” (Nevezés véglegesitése) menu.



John Smith

Palyamii el6adoi felhatalmazas
Eddie Smith

Aluiirott Eddlie Smith & System test cimi péy
benevezn, ezért felhatalmazom a 1obbi szerz6t, hogy

Kelt

Eddie Smith

Apply

Uploading other documents

The graduation exam certificate and other documents required by the sections can be uploaded to
the ,,Paper/Tender and documents” (Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok) menu. The
following options can be found here:

,,Editing and uploading documents” (Dokumentumok kezelése és feltoltése) menu:

o File: click browse to select the PDF file for the document you want to upload (just
like enclosing a document to a mail).

,,Uploading documents” (Dokumentum feltoltése) menu:

o Type: the type of document you would like to upload can be selected here from the
drop-down menu.
o After that by clicking on the upload button the file is uploaded.

Downloading and uploading the application form

The application form can be downloaded and uploaded at the ,,Paper/Tender and documents”
(Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok) menu as follows:

,,Uploading documents” (Dokumentum feltoltése) menu:

o Downloading file: by clicking on the ,,Generate and download application form”
(Alairando6 nevezés lap generalasa és letoltése) your online application form can
be downloaded. Please, print it and sign it or sign it electronically with the help of
,AVDH”.

o File: click browse to select the PDF file for the document you want to upload (just
like enclosing a document to a mail).

o Type: select ,,Signed application form” (Alairt nevezési lap) option from the drop-
down menu.

« After that by clicking on the upload button the file is uploaded.

Budapest, 25" July, 2022
Secretariat of the National Council of Student Research Societies



