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Jelen segédlet az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian (OTDK) részt vevd
hallgatok (szerzdék) szamara készilt, az OTDK-részvétellel kapcsolatos teenddk és
feladatok segitése érdekében. Az OTDT online felllet hasznalata elétt javasolt a segédlet
tartalmanak megismerése. A dokumentumban ismertetett feladatokkal, illetve a kapcsolédé
folyamatokkal Osszefliggésben felmertld kérdések esetén az OTDT Titkarsaga nyuijt
segitséget (otdk@otdt.hu).

. Regisztracié / Profil / Belépés

1.1 Regisztracié

Az OTDT online rendszerbe regisztralni kizarélag azok a hallgatok tudnak, akik megkaptak
az ehhez szikséges regisztracios e-mail Uzenetet. A rendszer automatikusan kuldi ki a
regisztracios e-mailt azon OTDK-ra javasolt palyamunkak szerz6inek, amelyek TDK-
jegyz6konyveét az OTDT Titkarsaga befogadta.

A kikUldott regisztracios levél tartalmazza a regisztracios linket. Erre kattintva megkezdheti
a regisztracié folyamatat. A link megnyitasakor megjelend oldalon az Uj fiék Iétrehozésa
opciodt kell kivalasztani. (Kérjuk, abban az esetben is ezt az opciét valassza, amennyiben
korabban mar vett részt OTDK-n, és az el6z6, 2026-ban lezart OTDK online rendszerben
rendelkezett felhasznaldi fiokkal.) Amennyiben 2026 tavaszan vagy azt kdvetéen mar
regisztralt a rendszerbe, ugy az 1.2. pont szerint tud belépni.

(]

Regisztracié az OTDK-rendszerbe

Amennyiben méar rendelkezik fidkkal, lépjen be a mar meglévé felhasznalonév/e-mail és jelszo megadasaval.
Amennyiben még nem, akkor kattintson az "Uj fiok létrehozasa” gombra egy (] felhasznali fidk létrehozasahoz.

Belépés meglévé fidkkal Uj fiok letrehozasa

Felhasznilonév/e-mail cim Amennyiben még biztosan nem rendelkezik

felhasznaldi fickkal az OTDK-rendszerben,

kattintson az "Uj fiék létrehozésa" gombra.

Jelszd
Uj fiék 16trehozésa

Jelszo

Felhasznalénév/e-mail cim

Emlékezz ram Elfelejtett jelszd?

Bejelentkezés




Az Uj fiok létrehozésa lehetéségre kattintva a lent lathatd Grlap jelenik meg, amelynek
kitdltésével véglegesitheti regisztraciojat, és létrehozhatja személyes felhasznaldi fidkjat.

—
o

Uj OTDK felhasznaléi fidk Iétrehozasa

A felhaszndldi fidk |étrehozdsahoz kérjlik kovesse az aldbbi lépéseket!
1  Személyes adatok 2 Adatok ellenérzése 3  Jelszd bedllitasa 4  Fidk létrehozasa

Személyes adatok megadésa

Kérjiik adja meg az aldbbi személyes adatait, illetve szlikség esetén pontositsa a megjelend adatokat. A rendszer ezen adatok
alapjan egy keresést fog végezni, hogy mér létezik-e hasonlé felhasznalé.

Téjékoztatjuk, hogy a regisztracié soran kdtelezéen megadandé személyes adatok segitik annak
megeldzését, hogy egy felhaszndld kilonbozé e-mail cimekkel tobb kulénbozé felhaszndldi fickot
hozzon létre. A célunk ezzel az On, a TDK-felel8sék, valamint az OTDK rendezdk és az OTDT Titké rsag
munkéjanak megkonnyitése, illetve a rendszerbdl generalt adatszolgéltatdsok pontossaganak
biztositasa. Egyuttmikodését ezdton is nagyon kaszonjik!

Felhasznalénév

teszt felhasznald

Titulus

Prof, Dr, habil., stb.

Vezetéknév Keresztnév
Teszt Felhasznald
Sziiletési vezetéknév Sziiletési keresztnév
Szuletési vezetéknév Szuletési keresztnév

Sziiletési datum

Sziiletési hely

Sziletés vdrosa

Anyja lednykori neve

Anyja lednykori neve
E-mail cim
otdk@otdt.hu
Adatkezelési hozzajérulas

Az adatkezelési tajékoztato elérhetdsége: Adatkezelési tajekoztato és érdekmeérlegelési tesztek.

Az OTDT éltalanos adatkezelési tdjékoztatéjat megismertem, és az abban foglaltakat elfogadom.

(© Nemfogadomel.

Adatok ellen6rzése »

A regisztracié soran megadando koételezé személyes adatok célja annak biztositasa, hogy
egy felhasznalé csak egyetlen felhasznaldi fidkkal rendelkezzen. Ez segiti az OTDK-
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szervezO6k és az OTDT Titkarsag munkajat, tovabba biztositja a rendszerbél generalt adatok
pontossagat.

Az adatkezelési tajékoztatd elfogadasat kdvetben kattintson az ,,Adatok ellenérzése”
gombra. A megjelené fellleten allitsa be jelszavat (legalabb 8 karakter hosszu,
tartalmazzon kis- és nagybetit, szamot, valamint specialis karaktert).

Az ,Uj fiék létrehozasa” gomb megnyomasaval sikeresen létrehozza fiokjat. Az ezt
kévetben megjelend oldalon a ,,Belépés” gombra kattintva be is tud Iépni az online
rendszerbe. A  kés6bbiekben mar elegend6 a bejelentkezési fellleten
(https://online.otdk.hu) keresztul belépnie.

A regisztraciot kovetdéen a rendszer automatikusan az 1.3 Profil bekezdés szerinti
Személyes adatok oldalra iranyit, ahol a tovabbi személyes adatokat is sziveskedjen
kitolteni (pl. allampolgarsag stb.), ennek hianyaban nem lesz lehetésége a
palyamunka feltoltését megkezdeni. Az oktatasi azonosité esetében kérjuk, feltétlenul
ellendrizze, hogy az adat szerepel-e a rendszerben, illetve helyesen kertilt-e feltliintetésre.
Amennyiben rendelkezik oktatasi azonositoval, és az nem szerepel a rendszerben, keérjuk,
hogy régzitse azt. Felhivjuk figyelmét, hogy a rogzitést kbvetéen az azonositét On mar nem
modosithatja, illetve ha az intézményi/kari TDK-jegyz6kdnyvbdl az mar bekertlt a
rendszerbe, akkor sem tudja mar megvaltoztatni. igy ha rosszul szerepel a jegyzékényvben
rogzitett azonositd (azaz nem az On oktatasi azonositoja), akkor kérjik, nevének és e-mail
cimének, valamint a helyes oktatasi azonosité szamanak megklldésével jelezze az
otdk@otdt.hu e-mail cimen az OTDT Titkarsag munkatarsainak a javitas sziukségességét.

Tovabba kérjuk, ha barmilyen olyan adatban talal hibat vagy elirast, amelyet On nem tud
modositani, azt szintén a fentieknek megfeleléen jelezze az OTDT Titkarsag szamara.

1.2 Bejelentkezés az OTDT online rendszerbe

Az OTDT online rendszerbe az alabbi linken keresztil tud bejelentkezni (amennyiben az
1.1 alpontban részletezett mddon sikeresen elvégezte a regisztraciot): https://online.otdk.hu

A bejelentkezéshez a felhasznalonevét/e-mail cimét, illetve a jelszavat kell megadnia.

Amennyiben szikséges, ezen a bejelentkezési feluleten tud jelszéemlékeztetét kérni az
Elfelejtett jelsz6? lehetbségre kattintassal. Ehhez a rendszerben rogzitett e-mail cimét kell
megadnia.


mailto:otdk@otdt.hu
https://online.otdk.hu/
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Bejelentkezés

Adja meg felhasznaldnevet vagy e-mail cimét és
Jelszavat a bejelentkezéshez

Felhasznalénév/e-mail cim

Felhasznalonévie-mail cim

Jelszo

Jelszé

Emlékezz ram Elfelejtett jelszd?

Bejelentkezés

A rendszerbél hosszu inaktivitas esetén automatikusan kijelentkeztet a rendszer, de
manualisan is van lehet&ség kilépni (jobb felsé sarokban talalhat6 monogramjara térténé

kattintas utan jelenik meg a lehetdség).

Teszt-Szerzd Egy

Személyes adatok

Szerepviltas

Szerz6

[» Kilépés

1.3 Profil

Személyes profilja adatait a jobb felsd sarokban talalhaté monogramjara torténé kattintas
utan éri el, Személyes adatok cimsz6 alatt. Azokat, illetve jelszavat is itt tudja modositani a
késébbiekben. (Amennyiben olyan személyes adatot szeretne maodositani, amelyhez
Onnek nincs jogosultsaga — név —, moédositasi igényét az OTDT Titkarsag szamara tudja
jelezni. Az angol megjelenitési nevet az elsé kitéltés utan On mar szintén nem tudja
maodositani.)
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Példa TDK-admin

2. Személyes adatok

Szerepvaltas
TDK-admin (37. OTDK; SZTE)

Vissza az eredeti felhasznaléra

Kilépés

2. Féoldal

(V) Palyamunkak

Profil adatok E-mail cimek

A profiljdban hidnyzé adatok vannak, kérjiik tdltse ki ezeket! Van meg nem erésitett e-mail cime. Kérjlik, ersitse meg az
e-mail cimét a profiljaban!

« Profiladatok (név angolul, nem, telefon)

» Cim(ek)

Profil szerkesztése

Palyamunkak

Vannak feltoltésre véard palyamunkai. Kérjik, toltse fel a
palyamunkait a hataridd lejarta elott!

Palyamunkak

A profil adatok megadasat, valamint a rendszerbe toérténd Gjboli belépést kdvetden
automatikusan a Féoldal fog Onnél megjelenni, ahol az adott szerepkor szerinti
teenddk listaja szerepel (amennyiben aktudlisan van ilyen, pl. hianyzé adat kitdltése,
feltdltend6 palyamunka stb.).

A Fdoldal felsé részén lathatja a Fémeniisort:

(V) Palyamunkak

A nevezés kezdeti szakaszaban csak a Palyamunkak fémenl jelenik meg, amelyben
szekciovalasztas utan fel tudja tolteni palyamunkajat.

Palyamunkajat az annak feltéltésére rendelkezésre allé 30 napon belul — amennyiben
szikséges — akadalytalanul tudja cserélni a rendszerben, a 30 nap lejartat kdvetéen
azonban a cserét mar csak az OTDT Titkarsaga tudja elvégezni.



3. Szerepkorvalasztas

Abban az esetben, ha egy felhasznaléi fiokhoz tobb szerepkor is tartozik, pl. szerzé
és hallgatéi opponens is, a rendszer lehetévé teszi, hogy a kiilonb6z6 szerepkorok
kozott egyszeriien lehessen valtani. A szerepkorok kozotti valtas lehetéségét a jobb
fels6 sarokban talalhaté sajat monogramra torténd kattintas utan lehet elérni,
Szerepvaltas cimszo alatt. Itt arra a szerepkorre kell rakattintani, amellyel dolgozni
szeretnénk, és a rendszer ezt kovetéen automatikusan az adott szerepkorhoz
tartoz6 feliletre iranyit at. Minden szerepkdrben csak azok a feladatok, illetve
jogosultsagok érheték el, amelyek az adott szerepkérhoz tartoznak.

4. El6bnevezés

Az OTDK-n torténd részvétel vonatkozasaban elénevezés alatt a szekcio, illetve
amennyiben relevans, az alszekcio kivalasztasat, a palyamunka-lezaras iddépontjanak
megadasat, valamint a palyamunka vagy az annak megfeleld fajl(ok) feltoltését értjik. (Az
Orvos- és Egészségtudomanyi Szekcid esetében nem kell irasbeli palyamunkat
benyujtani.)

4.1 Palyamunkafeltoltés
Amennyiben a f6éoldalon a ,Vannak feltdltésre varé palyamunkai” teendé jelenik meg, a

folyamat megkezdéséhez kattintson a ,,Palyamunkak” fémentre. Ezen az oldalon listdzva
lathatja azokat a palyamunkakat, amelyeket feltdlthet.

T [ Palyamunkék BO=P
Szerzd sajat palyamunkai
A szerzé sajat palyamunkainak listdja cim, szerzék és feltoltés allapot szerint
TDK-konferencia Szerz8k (jogviszony) Cim Elénevezési hataridd 1] Elénevezés llapot Miveletek
ATE 20260503 Teszt-Szerz6 Név (ATE) Tesztcim 20260618 23:59 [ Etonevezsre var | Elénevezés

1 Sorok széma oldalanként 10

A feltdltés inditdsahoz kattintson a ,,EI6nevezés” gombra. Ekkor megjelenik a feltoltési
felllet.

Els® Iépésként vélassza ki az On szamara megfelel6 szekciét (a 16 lehetséges szekcid
kozul azt, amelyikben részt kivan venni az OTDK-n), valamint — amennyiben a kiirds szerint
relevans — az alszekcioét. Ezt kdvetben kattintson a ,,Tovabb” gombra.



T B Pélyamunkék BO=—

2]

"Teszt cim" palyamunka elonevezése

A palyamunka elénevezése (OTDK szekcid kivalaszta és szikséges feltoltések elvégzése).

1 Szekcid kivélasztds

Palyamunka szekciéjanak kivédlasztisa
Vélassza ki azt az OTDK-szekcitt, ahové nevezni szeretne! Néhany szekeid esetében tovabbi alszekeidk kivélasztasa is lehetséges/kitelez! A szekci6 kivélaszt:

végleges, a késdobiekben nem valtoztathatd!

Szekcio

Agrartudomanyi =
Allam- és Jogtudomanyi |
Biologia

Fizika, Féldtudomanyok és Matematika

Had- és Rendészettudomanyi

A ,Palyamunka adatok” oldalon adja meg a palyamunka lezarasanak idépontjat. Ez utébbi
annak az idépontnak felel meg, amikor a palyamunkan utoljara tartalmi modositast végzett.
Az adatok megadasat kdvetben kattintson ismét a ,,Tovabb” gombra.

T [ Pélyamunksk BO=Q

"Teszt cim" palyamunka elénevezése

A palyamunka el6nevezése (OTDK szekci6 kivélaszta és szilkséges feltoltések elvégzése).

2 Péalyamunka

Péalyamunka meghatérozasa
Az alibbi feliilet seqft dia e

Palyamunka lezaras idopontja

Palyamunka

2, Féjlfeltditése

A Kkovetkez6 oldalon a rendszer megjeleniti az adott szekcibhoz tartozé
alapkovetelményeket. Ezek szekcionként eltérhetnek, ezért kérjuk, hogy a feltdltés el6tt
minden esetben alaposan olvassa at az adott szekcié hivatalos felhivasat (a
szekciofelhivasokat, illetve a kdzponti felhivast megtekintheti a Fémenusor Informaciok
menulpontjaban, valamint az OTDT honlapjan is), és annak megfelel6 palyamunkat téltsén
fel. A rendszer az alapvet6 kévetelményeket automatikusan ellenérzi.

A palyamunka feltéltéséhez kattintson a ,,Tallézas” gombra, majd valassza ki a feltdltendd
fajlt (vagy egyszerlien csak huzza a megfelel helyre a feltdlteni kivant palyamunkat). Ezt
kovetben kattintson a ,,Feltoltés” gombra, amellyel elinditja az ellenérzési folyamatot.



Palyamunka

A palyamunkara vonatkozo alapvetd kovetelmények a szekcid kiirasa alapjan
¢ Elvart maximaélis oldalszam: 40 oldal

Fajl feltSltése =

A "Tallézas" gomb segitségével valassza ki a feltdlteni kivant fajlt, vagy hlizza azt a lenti terliletre. Ezt
kdvetSen kattintson a "Feltdltés” gombra a feltdltés elinditasahoz!

Valassza ki, vagy hizza erre a teriiletre a feltélteni kivant pdf
fajlt!

Amennyiben a palyamunka nem felel meg valamely alapkdvetelménynek, a rendszer errél
visszajelzést ad. Ebben az esetben kattintson az ,,X” ikonra, és tdltse fel a javitott fajlt. A
rendszer az Uj fajlt ismét ellenérzi.

Amennyiben a pélyamunka allomany ellenérzése sikeres volt és a lezaras datuma is
megfeleld, a “Tovabb” gombbal Iéphet a kdvetkezd |épésre.

A palyamunka sikeres feltoltése (el6nevezése) esetén a rendszer ezt kildn jelzi. Ekkor a
feltoltés véglegesitéséhez kattintson a ,,Kész” gombra. A palyamunka sikeres feltdltésérdl
a rendszer automatikus e-mail Gzenetet kuld.

"Teszt cim" palyamunka elénevezése

A péalyamunka elénevezése (OTDK szekcio kivalaszta és szikséges feltoltések elvégzése).

3  Véglegesités

Az el6nevezés sikeres

A megadott adatok alapjan az elénevezés sikeresen megtortént. Jelen pillanatban nincs tovabbi tennivalé ezzel a palyazattal, viszont a nevezési idészakban tovabbi
adatok megadasara lesz sziikség. Az elonevezési idGszak kezdetén egy e-mailt fogunk kiildeni a részletes tennivalokka

Az Gsszes kdtelezd eldnevezési dokumentum rendben van.



4.2 Palyamunka moédositasa

Felhivjuk figyelmét, hogy a palyamunka feltdltését kévetben a palyamunkafeltoltési
hataridéig lehet6sége van a feltoltétt dokumentum, valamint a megadott adatok
modositasara. A palyamunkafeltoltési hataridét a ,,Palyamunkak” fémeniben kilistazott
palyamunkak vonatkozasaban meg is tudja tekinteni (Elénevezési hataridé). Amennyiben
élni szeretne a médositas lehetéségével, azt az adott palyamunka soraban, annak jobb
oldali részén talalhaté ,,Médosit” gombra kattintva végezheti el. A gombra kattintast
koévetéen a modositott palyamunkat a 4.1-es alpontban ismertetett médon téltheti fel.

T B Palyamunkak BO0=

Szerz6 sajat palyamunkai
A szerzd s alyamunkaéinak listaja cim, szerzék és feltdltés allapot szerin

TDK-konferencia Szerzbk (jogviszony) Cim ElSnevezési hataridd 1] El8nevezés illapot Miiveletek

ATE 20260503 Teszt-Szerz8 Név (ATE Teszt cim 20260618 2359 m
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FONTOS! Felhivjuk a figyelmét, hogy 6nmagaban a palyamunka feltdltése nem
minésiil OTDK-nevezésnek. A nevezés véglegesitéséhez tovabbi adatok megadasa
szllkséges a nevezési idészakban (a nevezési id6szak tervezett kezdédatuma: 2026.
november 16., hatarideje szekciéfliggd).

A nevezési id6szak kezdetérdl, valamint a nevezési fellilet megnyitasardl a rendszer
automatikus e-mail értesitést fog kuldeni. Kérjuk, hogy a nevezés kezdetére vonatkozo
értesités kézhezvételét kovetdben gondoskodjon a nevezéshez sziukséges adatok
megadasarodl és a folyamat lezarasardl (ezek nélkil nem tud részt venni az OTDK-n).

5. Informaciok és nyelvvalasztas

Az Uj rendszer lehetdséget biztosit annak angol nyelven torténd elérésére is, ami a nem
magyar anyanyelvii hallgaték OTDK-nevezését fogja jelentésen megkdnnyiteni.
Nyelvet a jobb felsd sarokban lathatd zaszl6 ikonra térténd kattintassal lehet valtani.

Az Informaciok menii a Fémenisorban, a nyelvvalaszté melletti ikonra kattintva érhet6 el.
Itt talalja a felhasznaldi segédleteket, illetve az aktudlis OTDK koézponti felhivasat és
szekcidfelhivasait.

Amennyiben az itt elérhetd informacidkon felll tovabbi kérdése van, azt az otdk@otdt.hu e-
mail cimre kildétt levélben teheti fel az OTDT Titkarsag szamara.
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